ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOUTOR SEVERIANO
CNPJ: 08.355.489/0001-26

Rua Padre Tertuliano Fernandes, 21 - Centro. CEP: 59.910-000 Fone: (084) 3356-0002/0004.

PROCESSO N° 001/2017

SETOR/UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal De Administragéo,
Financas E Tesouraria.

TERMO DE REFERENCIA

1. Da justificativa de aquisi¢io

Inicialmente cumpre esclarecer que a dispensa ora proposta tem por objetivo
atender as necessidades imediatas e precipuas da Administra¢gdo Municipal, visando
manter o funcionamento da 4rea contabil.

Situagdo de emergéncia é, pois, toda aquela que pde em perigo ou causa dano a
seguranca. A satide ou a incolumidade de pessoas ou bens de uma coletividade, exigindo
rapidas providéncias do Poder Publico para debelar ou minorar suas consequéncias
lesivas.

O fundamento legal para a presente contratagdo encontra-se no art. 24, inciso IV,
da Lei n° 8.666/93, vejamos:

“Art. 24. E dispensavel a licitaggo:

IV - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracteriza urgéncia de
atendimento de situa¢iio que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de
pessoas, obras, servigos, equipamentos € outros bens necessérios ao atendimento da
situacio emergencial ou calamitosa e para parcelas de obras ou servigos que possam ser
concluidas no prazo maximo de 180 (cento ¢ oitenta) dias consecutivos e ininterruptos,
contados da ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedada a prorrogagdo dos
respectivos contratos.”

"Segundo o magistério do Prof. HELY LOPES MEIRELLES, “A emergéncia hé de ser
reconhecida ¢ declarada em cada caso, a fim de justificar a dispensa da licitagdo para
obra, servicos, compras ou aliena¢des relacionadas com a anormalidade que a
Administrago visa corrigir, ou com o prejuizo a ser evitado. Nisto se distingue dos casos
de guerra, grave perturba¢do da ordem ou calamidade publica em que a anormalidade ou
risco € generalizado, autorizando a dispensa de licitagio em toda a 4rea atingida pelo
evento”. (Hely Lopes Meirelles, Licitagio e Contrato Administrativo, 5* edigéo, p. 94)
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I - Considera-se a necessidade urgente da qualificag8o técnica para os servigos
especializados de assessoria na area de contabilidade publica, junto a Prefeitura
Municipal de Doutor Severiano/RN.

II - A escolha do fornecedor se deu em razdo de prego apresentado em orcamento.

111 - O custo para 0 Municipio de Doutor Severiano ficou conforme o melhor prego
or¢ado.

Considerando que o prego orcado estd de acordo com o praticado pelos
prestadores de servicos de assessoria, vislumbra a possibilidade de dispensa de licitacéo
embasada no art. 24, inciso IV, da Lei n° 8.666/93, e com a devida justificativa lavra-se
o presente Ato de Dispensa de Licitagéo.

2. Do Objeto

Contratagio de empresa especializada em assessoria na area de contabilidade
publica, junto a Prefeitura Municipal de Doutor Severiano/RN.

3. Dos prazos de entrega

O contrato de servigo/compra, objeto deste processo, € de 01 (um) més , atendendo
as necessidades das partes envolvidas

4. Documentos a serem apresentados juntamente com a proposta de precos:
v’ A proposta da empresa escolhida para a contratagéio devera ser apresentada em
via original e assinada.
Documento com foto (RG, CNH).
Contrato Social e aditivos ou Requerimento do empresario.
Alvari de funcionamento
Alvara da vigilancia Sanitaria (Casos necessarios)

L A

Documentos relativos a regularidade fiscal

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.
b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal:

b.1) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido;

b.2) Certiddo de Quitagdo de Tributos e contribuigdes Federais.
¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual:

c.1) Certiddo de Quitagfo de Tributos e Contribui¢des;
d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal;
e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND-INSS) e Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (CRF-FGTS).

Documentos quanto a Regularidade Trabalhista

a) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT E
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Portanto, demonstrou todas as condi¢8es necessdrias para a sua contratagéo, sendo

elas compativeis com aquelas exigidas em comento.

5. Deveres do Contratado

A empresa de contabilidade, como entidade contratada, devera:
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Executar as atividades em conformidade com o descrito no presente Termo de
Referéncia com os mais elevados padrdes de competéncia, integridade
profissional e ética;

Considerar as decisdes ou sugestdes da prefeitura Municipal sempre que as
mesmas contribuirem de maneira significativa na qualificagdo dos trabalhos e
agilidade dos mesmos;

Fornecer mio-de-obra profissional qualificada e habilitada, devendo os
profissionais de contabilidade ter registro no respectivo 6rgdo de classe;

Arcar com as despesas de execugdo dos trabalhos externos proprios, como locagéo
de veiculos, combustivel, equipamentos eletrénicos e acessorios, dentre outras;
Arcar com as despesas de deslocamento e didrias de pessoal contratado na
execugio das atividades externas proprias e de eventual treinamento;
Disponibilizar dados, fotos, relatorios ou qualquer outro tipo de informagfo a
terceiros somente com autorizagio da prefeitura Municipal;

Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas
reclamagdes ou orientagdes se obriga a atender prontamente;

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do objeto
do contrato a ser firmado;

Exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informagdes apresentadas e atuar
sempre dentro dos prazos estabelecidos.

Execugido mensal da escrituragéo contabil,

Emissdo de nota de emprenho,

Liquidagdo e pagamento,

Plano de contas do Manual de Contabilidade Aplicada ao setor Piblico,

Conciliacdo das contas contabeis,

Emitir parecer técnico em relagéo aos balancetes de verificacéo,

Reformulagdes,

Previsdes orcamentarias e prestagdes de contas,

Elaborar e apresentar mensalmente, os balancetes contabeis, de acordo com as normas do
Tribunal de Contas do Estado,

Realizar, quando solicitado, calculos trabalhistas em fung@o de acordos,

Ajustes, demandas judiciais, ente outros que se fizerem necessérios, demonstrando-os
através de planilhas, graficos, relatérios ¢ etc,

Calcular e emitir, mensalmente, as guias para pagamento das obrigacdes sociais e fiscais,
Assessorar na gestdo financeira € orcamentaria do orgéo,

Participar, quando antecipadamente convocado, de reunides para prestar esclarecimentos
de natureza contibil que se fizerem necessario,

Providenciar processo de prestagdo de contas, @
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v"  Informar sobre as exigéncias Normativas oriundas do Tribunal de Contas do estado,
Receita Federal e Conselho Federal de Contabilidade,

v Execugdo orgamentaria e financeira de Despesas,

v' Elaborar, quando solicitado, planilhas relatorio e graficos diversos, referentes as areas
contabil e financeira, bem como outros procedimentos que se vinculem aos descritos
acima que se tornem de importncia e de interesse da administragdo para a Administragdo
no municipio de Doutor Severiano/RN, no exercicio de 2017.

6. Deveres da Contratante
A prefeitura Municipal, como entidade contratante, obriga-se a:

v’ Exercer a fiscaliza¢fo da execugdo do trabalho;

v" Fornecer apoio técnico, operacional e institucional e disponibilizar todo acervo
documental e todas as informag@es necessarias a consecugéo dos objetivos de que
trata este Termo de Referéncia;

7. Critérios de Aceitagiio do Objeto
Menor Preco.
8. Anilise das condi¢des or¢camentarias

Consta dos autos a verificago de suficiéncia or¢amentaria para empenhamento
das despesas oriundas da presente proposta de contratagdo. Logo, atendida a regularidade
quanto a existéncia de dotagfio orgamentaria.

8. Planilha de Custo - ORCAMENTOS

Procedeu-se com a consulta de 02 (duas) empresas em condi¢des de atender a tais
servigos e, conciliando a questdio da oferta do melhor prego, conforme apresentada na
tabela abaixo:

EMPRESAS CNPJ VALOR | VALOR
UNITARI | TOTAL
O
Cca — Contabilidade E CNPJ10.628.540/0001-78 RS RS ACEITA

Assessoria Ltda. 7500,00 | 7.500,00

M P servigos Contabeis LTDA CNPJ 11.322.595/0001-18 | RS R$
7.600,00 7.600,00

H A Assessoria Contabil Ltda CNPIJI n° 08.745.956/0001- | R$ RS
24 7.800,00 7.800,00

9. Valor total a compra ou servigo

Os pregos praticados sdo de mercado, itens que demonstram, sem maiores
aprofundamentos, que o valor estd adequado ao praticado no mercado.

!



ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOUTOR SEVERIANO
CNPJ: 08.355.489/0001-26

Rua Padre Tertuliano Fernandes, 21 - Centro. CEP: 59.910-000 Fone: (084) 3356-0002/0004.

O valor ofertado a esta Autarquia foi de RS 7.500,00 (sete mil e quinhentos reais)
pela contratagdo do servigo especializado em pesquisa e comparagdo de pregos praticados
pela Administragfio Publica.

10. Conclusao

Em relagfo aos precos, verifica-se que os mesmos estdo compativeis com a
realidade do mercado em se tratando dos servigos aqui descritos, podendo a
Administragdo adquiri-lo sem qualquer afronta a lei de regéncia dos certames licitatérios.

Do acima exposto, inobstante o interesse em contratar a referida empresa,
relativamente ao fornecimento do servigo/produto em questfio, ¢ decisdo discriciondria
do Prefeito Municipal optar pela contratagio ou nfo, ante a criteriosa andlise da equipe
administrativa e assessoria Juridica de toda a documentagfo acostada aos autos que
instruem o presente procedimento.

Assim, submeto a presente justificativa ao Secretario Municipal de Administra¢do para
os fins do art. 26 da Lei 8.666/93.

Doutor Severiano — RN, 30 de janeiro de 2017.
o

Secretaria Mun. de administragfo, Finangas e Tesouraria



